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前言 

 
本手册为了便于操作者使用本系统，特此阐述说明使用本系统时的浏览器设定及登录等有关内容。 
此外，仅限本使用手册为采用中文（简体）编写的使用手册。 
 

关于标注 

标注 说明 
* 是指必须项目。 

 是指参阅信息。 

 是指对该项目的补充内容。 
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1．用户初始设定 

在 Internet Explorer 中使用本系统时，必须设定 Web 浏览器。 
此外，如果采用 Microsoft Edge，Firefox，Google Chrome，Safari，则不必设定浏览器。 
 

 可适用的浏览器，如果 OS 为 Windows，则应采用最新安定版本的 Microsoft Edge，Internet 
Explorer 11，最新安定版本的 Firefox 与最新安定版本的 Google Chrome。如果 OS 为 Mac，应该采

用最新安定版本的 Safari。 
而且，可适用的 OS 应为 Windows 7，8，8.1，10，macOS X（10.4 以上）。 

Internet Explorer 的设定 

步骤１：启动 Internet Explorer。 

步骤２：从浏览器的〈工具〉菜单中，选择〈Internet（互联网）选项〉。 

步骤３：单击［Internet（互联网）选项］对话框中的［安全］标签。 

步骤４：选择〈可信站点〉，单击［站点］按钮。 

 

步骤５：在〈可信站点〉对话框内，指定用于访问本系统的 URL，单击［添加］按钮。 
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 需设定的 URL、以及是否需在〈对该区域中的所有站点要求服务器验证（https:）〉复选框中注

明确认符，请向系统管理员进行确认。 
此外，请在需设定的 URL 内，输入服务器名或 IP 地址以前的部分。如果已指定端口号，则应输

入端口号以前的部分。 
例如：如果本系统中登录的 URL 为［http://dcirclesvr：7777/pe4j/index.jsp］，则应输入

［http://dcirclesvr：7777］。（〈dcirclesvr〉是指服务器名；〈7777〉是指端口号。） 

步骤６：单击〈可信站点〉对话框中的［关闭］按钮。 

步骤７：确认〈Internet（互联网）选项〉对话框中的启用保护模式是否为取消（处于未被选择的状

态）。如果已启用（处于已被选择的状态），则应取消启用。 
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步骤８：单击〈Internet（互联网）选项〉对话框内的［自定义级别］按钮。 

 

步骤 9：在〈安全设置〉对话框内，设定下列内容，然后单击［确定］按钮。 
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设置项目 设置 
运行 ActiveX 控件和插件 “启用” 
ActiveX 控件自动提示 “禁用” 
对未标记为可安全执行脚本的 ActiveX 控件初始

化并执行脚本 “启用” 

对标记为可安全执行脚本的 ActiveX 控件执行脚

本 “启用” 

下载已签名的 ActiveX 控件 “提示” 或 “启用” 
下载未签名的 ActiveX 控件 “提示” 或 “启用” 
允许网站打开没有地址或状态栏的窗口 “启用” 
允许由脚本初始化的窗口，不受大小和位置限制 “启用” 
拖放或复制和粘贴文件 “启用” 
使用弹出窗口阻止程序 “禁用” 
※上述中未列举的项目，是指浏览器的默认设定值。 

步骤 10：单击〈Internet（互联网）选项〉对话框内的［确定］按钮，即可完成设定。 
 

 除上述设定以外，如果已使用代理服务器，则应进行例外设定，以使本系统的站点不使用代理服务器。

有关是否应进行代理服务器的例外设定，请向系统管理员咨询。 
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2．登录 

本章节阐述说明登录方法的有关内容。 
 

本系统的使用须知 

1. 同一个用户切勿同时登录并操作。 
本系统 由一个员工一个用户 ID 所组成。如果同时以同一个用户 ID 同时登录并操作，则将有可

能导致数据紊乱。 

2. 切勿使用本系统画面上以外的其他按钮而转换至另一个画面。 
如果使用浏览器的返回按钮、前移按钮、显示历史功能等本系统画面上以外的其他按钮而转换

至另一个画面，则将不能正常执行此后的操作。 

3. 在同一个视窗内启动多个标签后，切勿同时操作启动多个本系统。 
如果实施上述操作，则将有可能导致数据紊乱。 

4. 关于字符串的检索 
在本系统内用字符串检索信息时，检索方法主要有以下 3 种。按照功能和检索项目而检索方法

不同。 

(1) 关键词的检索 
关键词检索为从输入的关键词中提取单词并针对该单词进行检索。因此，关键词检索与部分

一致检索不同，如果输入的单词是一组无任何含意的关键词，则有可能无法进行捡索。 
此外，将会检索出所有含有所输入关键词相关单词的信息。 
    例如：当输入关键词为“开始时间”，可提取出“开始”“时间”两个单词，则可检索出所有含这

两个单词的信息。 
并且，刚登录·更新不久的数据，有时需要等候几分钟才可以进行检索。如果检索没有任何结

果，请间隔一段时间后重新检索。 
此外，指定复数的单词之时，输入半角空白或者“AND”可进行 AND 检索，输入“OR”可进行

OR 检索。 

(2) 部分一致的检索 

输入字符串，进行部分一致检索。 

(3) 特殊检索 

输入字符串，进行部分一致检索。可不分全角、半角、英文的大写·小写、平假名·片假名进行

检索。 

5. 关于附件的检索 
关键词和附件可以同时进行检索时，附件名和文件内的信息都可以检索。 
刚登录·更新不久的附件数据，有可能需要等候几分钟才可以进行检索。如果检索没有任何结

果，请间隔一段时间后重新检索。 
而且，进行文件内的检索时，对于可以检索的文件形式有限制。 
此外，如果系统管理员不允许检索附件，则不能检索附件。 

6. 关于提示信息（如“○个以内的半角字符・・・”）所指的字符数 
半角是指使用半角英文字母数字时的字符数。如果使用半角英文字母数字以外的其他字符，那

么 1 个字符则相当于 3～4 个半角字符。 

7. 本系统中的显示字体全面使用“Meiryo”。 
“Meiryo”字体全角字符不支持斜体，在格式设定时即使设定为斜体，全角字符也无变化。 
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2.1  本系统的启动 

登录 

步骤 1：启动浏览器。 

 可适用的浏览器，请参阅《1．用户初始设定》。 

步骤 2：在浏览器的 URL（地址）内，指定用于本系统的 URL。 
有关 URL 的详情，请向系统管理员咨询。 

步骤３：可显示出登录画面。输入用户 ID 和登录密码。 

 

步骤４：单击 （登录）按钮。登录后，如果显示出公司导航画面，单击公司导航画面上的

 （导航视窗）按钮。 
可显示出 NaviView（导航视窗）画面。 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

〒101-0051 
東京都千代田区神田神保町2-36-1住友不動産千代田ファーストウイング 
TEL:03-3514-6060 FAX：03-3514-6069 
URL：https://www.d-circle.com/company/  
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